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Scénario:  10	

Description: 	
	
Inscription d’un élève par les écrans administratifs.


Inscription d’un élève à temps partiel / temps plein
Facturation de l’étudiant et réquisition du matériel
Impression des lettres
Exécuteur des tâches



Étapes à suivre:

Vérifier les informations en liens avec l’inscription

Accueil / Tables / CÉGEP à distance / Clients
Sélectionner le client #3 – CÉGEP à distance et dans la section « Ententes », sélectionner l’entente par défaut.  
L’onglet « Coûts » vous permet de définir les items qui seront facturés aux étudiants.
L’onglet « Tâches » vous permet de définir les lettres en lien avec chacune des tâches.

Accueil / Tables / CÉGEP à distance / Groupes d’un cours
En fonction du choix des groupes que vous avez choisi d’inscrire, vérifier le nombre d’inscriptions actives et le nombre d’inscriptions maximales de chacun des groupes et de leurs tuteurs.


Inscrire/Annuler les cours à l’étudiant
	Accueil / Dossiers des élèves / Inscription (CAD)
Consulter l’état de compte
	Accueil / Dossiers des élèves / États de compte
Consulter les communications
	Accueil / Dossiers des élèves / Communications
Exécution des tâches
Accueil / Traitements / CÉGEP à distance / Exécuter les tâches CAD
Réquisition expédition du matériel
Accueil / Tables / CÉGEP à distance / Réquisition


Pour les premières mises en situation, nous suggérons les cours suivants
101-901-RE – 10 – 3
105-FPF-03 – 60 – 1
201-NYA-05 – 70 – 1
201-NYB-05 – 74 – 2






Inscription à temps partiel
Inscrire trois cours à l’étudiant de votre choix.  
Sauvegardez la session d’inscription en cours.
Vérifier la facturation effectuée par le système pour chaque inscription.
Acquitter en totalité le solde de l’étudiant. (Un numéro de confirmation est obligatoire)

	Consulter l’état de compte.
Consulter les tâches en lien avec l’étudiant. (Inscription)
	
Exécution des tâches
	Vérifier les tâches en attente de traitements. (Inscription)
	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement aux 5 minutes.
	Rafraîchir la liste des tâches à exécuter.
Les tâches prévues pour 3h viennent d’être ajoutées. (Bienvenue, Attestation)
	Consulter les inscriptions de l’étudiant.	
		Les groupes ont été assignés.
L’onglet communication est maintenant disponible
	Consulter les réquisitions de matériels en rédaction
Une nouvelle réquisition est créée pour le matériel de l’élève (3 cours).
		
Inscription à temps plein
	Inscrire un quatrième cours à votre étudiant.
	Une fois le cours ajouté, sauvegardez la session d’inscription en cours.
Vérifier la facturation effectuée par le système. 
Les frais de scolarité ont été annulés.
	Confirmer l’inscription en sauvegardant le tout.
		Aucun paiement nécessaire suite à l’annulation des frais
	
Exécution des tâches
Vérifier les tâches en attente de traitements. (Inscription)
	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement aux 5 minutes.
	Rafraîchir la liste des tâches à exécuter.
Les tâches prévues pour 3h viennent d’être ajoutées. (Bienvenue, Attestation)
	Consulter les inscriptions de l’étudiant.	
		Le groupe a été assigné.
L’onglet communication est maintenant disponible
	Consulter les réquisitions de matériels en rédaction
La réquisition en place pour l’élève inclus maintenant les quatre cours
		









Exécution des tâches
Vérifier les tâches en attente de traitements. (Bienvenue, attestation)

	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement de 16h.
Consulter la réquisition
Statut est passé en attente d’impression, il y a donc des devoirs à faire imprimer.

	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement de 3h.
	Rafraîchir la liste des tâches à traiter.
Vérifier les tâches en attente de traitements.
	Toutes les tâches ont été traitées

	Consulter les communications de l’étudiant
		Lettre de bienvenue et attestation de fréquentation imprimée.
	
Consulter la réquisition
La date d’expédition prévue de la réquisition est maintenant prévue afin de laisse 48 heures à l’imprimeur pour retourner les devoirs imprimés

Exécution des tâches – 48 heures plus tard
	Indiquer la date de traitement des tâches à la date prévue du retour de l’imprimeur
	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement de 3h.

	Consulter les communications de l’étudiant.
		La note d’expédition est imprimée.

	Consulter la réquisition du matériel.
		Statut est passé en attente d’expédition.
		Le responsable de l’entrepôt peut procéder à l’expédition.
		Cliquer sur Exporter, puis sauvegardez le tout.

Consulter les inscriptions, elles sont maintenant actives.


Annulation d’une inscription
	Annuler deux des cours de l’étudiant.
	** Forcer un rafraîchissement de la grille des inscriptions **
	Sauvegardez la session d’inscription en cours.
Vérifier la facturation effectuée par le système pour chaque inscription.
		L’étudiant tombe à temps partiel.
		Le système lui refacture les frais de scolarité.

Acquitter en totalité le solde de l’étudiant. (Un numéro de confirmation est obligatoire)
	
	Consulter l’état de compte.
Consulter les communications de l’étudiant. (Inscription)

La réquisition a déjà été expédiée, il est donc impossible de l’ajuster.

Exécution des tâches
Vérifier les tâches en attente de traitements. (Annulation d’inscription)
	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement aux 5 minutes.
	Rafraîchir la liste des tâches à exécuter.
Les tâches prévues pour 3h viennent d’être ajoutées. (Lettre d’annulation)

	Sauvegarder la demande d’exécution du traitement pour 3h.
	Rafraîchir la liste des tâches à exécuter.
		Les lettres d’annulation se sont imprimées.
	
Consulter les communications de l’étudiant.
Consulter les inscriptions de l’étudiant.
	L’inscription est maintenant annulée.
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