Site DFC-CAD-SAE
Bienvenue sur le site de la Direction de la formation continue, Cégep à distance et Service aux entreprises.
· Sous-site Direction
Vous êtes sur le site de la direction de Cégep à distance.
· Bibliothèque Documentation et information
Cette bibliothèque contient des documents relatifs aux communications, aux rencontres du personnel, à la gestion pédagogique, aux politiques, procédures et règlements ainsi que divers gabarits.
· Bibliothèque Gestion
Cette bibliothèque contient des documents relatifs aux rencontres de la Régie et des divers comités, à la logistique, à la planification, aux partenariats ainsi que des documents de travail servant à l’élaboration des documents 
· Bibliothèque Gestion des fournisseurs
Cette bibliothèque contient des dossiers relatifs à la gestion des fournisseurs. Ces derniers ont leur propre répertoire (ou dossier) identifié par le numéro de contrat correspondant.
Classer ici les appels d’offres, les contrats et les ententes.
· Bibliothèque Suivi financier
Cette bibliothèque contient les dossiers relatifs aux budgets et au financement
· Sous-site SCP
Vous êtes sur le site du service de la conception et de la production de Cégep à distance.
· Bibliothèque Cours
Cette bibliothèque correspond à l'armoire Projet cours utilisée auparavant dans Documentum. Chacun des cours a son propre répertoire (ou dossier) identifié par le numéro de cours correspondant.
· Bibliothèque Projets et comités internes
Cette bibliothèque correspond à l'armoire Projet général utilisée auparavant dans Documentum.
Lors de la création de fichiers dans cette bibliothèque (en y déposant un fichier déjà existant ou en cliquant sur « Nouveau » directement dans la bibliothèque), il est nécessaire d’indiquer dans le champ (Nom du projet – colonne à créer) le nom du projet auquel se rattache le ou les fichiers concernés. Si le nom du projet ne figure pas dans la liste, veuillez contacter X, qui pourra ajouter le nom du projet dans la liste de métadonnées concernées.
· Bibliothèque Recherche
Cette bibliothèque correspond à l'armoire Recherche et développement utilisée auparavant dans Documentum.
[bookmark: _GoBack]Chacun des projets de recherche a son propre répertoire (ou dossier) identifié au nom du projet correspondant ; y classer les documents relatifs à la gestion du projet ou des activités de recherche auquel ils se rapportent.
· Sous-site SCOS
À développer.
· Sous-site SAE
Liens utiles : http://www.crosemont.qc.ca/entreprises
· Sous-site Formation continue
Liens utiles : http://www.crosemont.qc.ca/formation-aux-adultes
