


À tout le personnel,
Bonjour,
[bookmark: _GoBack]Le comité de projet SharePoint souhaite vous informer que vous avez maintenant tous accès à la bibliothèque Documentation et information de SharePoint. Afin d’éviter le dédoublement des outils de travail, c’est dorénavant cet espace qui doit être privilégié pour les documents accessibles à tous notamment pour les gabarits, procédures et directives, liste téléphonique, ordre du jour et présentation des rencontres du personnel, etc. Une brève procédure d’accès à cette bibliothèque est jointe à ce courriel.
Si vous souhaitez déposer des documents dans cet espace certaines règles de nommage des fichiers et d’attribution d’un code de classification s’appliquent. Pour plus d’information, un guide d’utilisation de SharePoint est disponible dans la section Aide de SharePoint (ajouter lien) et Stéphanie Binette (documestre assignée au projet SharePoint) peut vous offrir du soutien si nécessaire.
Pour toute question au sujet de l’utilisation de SharePoint, n’hésitez pas à communiquer avec les membres de l’équipe du projet, et merci de votre habituelle collaboration !
· Stéphanie Binette, spécialiste en gestion documentaire, CàD
· Pier-Luc Tremblay, intégrateur multimédia, CàD
· Liliana Alvarado, Analyste, DRI
· Michel Lalumière, conseiller pédagogique, CàD
· Stéphanie McKibbin, chargée de projet, CàD
· Ahmed Akrour, chargé de projet, DRI
· Michel Vervais, coordonnateur, CàD
· Vuk Gojak, porteur du projet, DRI



