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Bonjour Stéphanie, Annabelle et Christian,

Je prendrai le temps de considérer cette demande avec Marie-Eve St-Denis au retour
des vacances de Noél. Il y a un probléme similaire avec des plans de cours de la
direction des études remontant aux années 2000 et nous avons par ailleurs un autre
agenda concernant la numérisation d'archives. Il est certain que la collaboration des
parties prenantes sera nécessaire pour mener a bien cette entreprise colossale de
migration de données! Je sais qu'il y a des mouvements de personnel et que les roles
de documestres seront révisés. Nous devrons discuter de tout ¢a pour bien répartir
l'ouvrage et clarifier les attentes.

D'ici la, bonnes vacances!

Au plaisir,

Martin

From: Stéphanie Binette

Sent: Wednesday, December 19, 2018 11:16:22 AM

To: Martin Gendron-Richard

Cc: Christian Alarie; Annabelle Pollet

Subject: Archivage des plans d'études de la formation continue

Bonjour Martin,

Dans le cadre du projet d’implantation de SharePoint a la formation continue, un travail de
meénage pré-migration est effectué dans les répertoires de cette direction sur les réseaux du
College. Le but de ce ménage est que seuls les fichiers ayant a étre migrés vers SharePoint
figurent sur ces réseaux.

Un nombre de plans d’études considérable se retrouve dans I'un de ces répertoires. Afin de
donner un coup de main au personnel de la formation continue, le comité SharePoint, dont les
membres sont Vuk Gojak, Ahmed Akrour, Liliana Alvarado, Kian Shakeri et moi-méme, veut te
demander s’il est possible d’obtenir I'aide de Christian Alarie afin qu’il procede au renommage
de ces plans d’études selon les regles en vigueur pour qu’il puisse ensuite les archiver selon la
procédure habituelle dans notre logiciel de gestion documentaire SyGED.

La responsabilité de bien nommer ces fichiers incombe normalement au documestre sectoriel de
cette direction et c’est de facon tout a fait exceptionnelle que nous demandons la contribution
de Christian pour leur traitement. Cette aide nous permettrait de progresser plus rapidement
dans la préparation pré-migration qui doit étre terminée pour le 22 février 2019.

Il est important de préciser que Christian n"aurait pas a traiter tous ces plans d’études pour le 22
février prochain. Ces plans d’études seraient simplement déposés dans le dossier partagé entre
la formation continue et Christian, en tant que documestre institutionnel. Ce dossier est déja
existant et selon la procédure en place, les plans d’études doivent y étre déposés a chaque
session. Or, il y a eu des lacunes dans le transfert de ces documents dans les 3 derniéres années,
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ce qui explique le nombre important de fichiers a traiter. |l pourra donc les traiter graduellement
et a son rythme ; I'idée étant que ces plans d’études soient repérables facilement advenant le
cas ou nous recevons une demande d’acces a ces documents.

J'ai d’abord consulté Christian afin de le mettre au courant de I'éventualité de cette demande
avant de te la faire parvenir et lui ai assuré qu’il n’aurait pas a traiter ces fichiers de fagon
urgente.

N'hésite pas a communiquer avec moi si tu as besoin d’obtenir plus de précisions concernant
cette tache ou le processus d’archivage déja en place.

Au nom du comité, je te remercie de prendre le temps de considérer cette demande et te
souhaite une bonne journée !

?/\N Stéphanie Binette
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