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Guide utilisateur 

1. Connexion 

1.1. Accès au tableau de bord 

La page d’accès au tableau de bord est la même pour tous les utilisateurs, soit les étudiants et les employés 

(administrateurs et observateurs). Cependant, 2 onglets sont disponibles selon le type d’utilisateur qui veut se 

connecter. 

1.1.1. Étudiant 

L’onglet par défaut, soit l’onglet “ Étudiant ”, demande à l’utilisateur de remplir 3 champs pour se connecter. Il doit 

entrer son code permanent, l’adresse courriel avec laquelle il s’est inscrit au Cégep à distance, ainsi que le mot de 

passe qu’il a défini. Dès qu’une de ces informations est erronée, le système ne permet pas à l’utilisateur d’accéder à 

l’application. 

 

Figure 1. Page de connexion au tableau de bord pour un étudiant 

1.1.2. Employé 

Lorsqu’un employé désire se connecter, celui-ci doit passer au deuxième onglet, soit l’onglet « Employé ». Il doit 

correctement entrer l’adresse courriel associée à son compte, ainsi que son mot de passe. Autrement, le système ne lui 

permet pas d’accéder à l’application. 
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Figure 2. Page de connexion au tableau de bord pour un employé 

1.2. Réinitialisation de mot de passe 

Advenant le cas où l’utilisateur a oublié son mot de passe, il lui est possible de faire une demande de réinitialisation 

de mot de passe à partir de la page d’accès au tableau de bord. 

 

Figure 3. Accès à l’option de réinitialisation de mot de passe 

Ensuite, il doit entrer l’adresse courriel associée à son compte pour faire une demande de réinitialisation de mot de 

passe. 
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Figure 4. Formulaire pour une demande de réinitialisation de mot de passe 

Veuillez noter que même si le courriel n’est pas valide, un message de succès apparaîtra. Cela évite de pouvoir 

déterminer rapidement quelles adresses courriel sont valides, limitant ainsi les risques d’attaques. 

 

Figure 5. Confirmation d’envoi de courriel pour réinitialiser le mot de passe 

Si son adresse courriel est valide, l’utilisateur recevra un lien avec un jeton, lui permettant de réinitialiser le mot de 
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passe de son compte. C’est le même type de courriel qui est envoyé à l’utilisateur lorsque celui-ci s’inscrit à un cours 

et qu’il n’a pas encore défini son mot de passe, et le reste de la procédure est la même à partir d’ici. 

 

Figure 6. Courriel reçu après une demande de réinitialisation de mot de passe 

Le mot de passe choisi doit comporter au moins 1 lettre minuscule, 1 lettre majuscule, 1 chiffre, 1 caractère spécial et 

doit être d’une longueur minimale de 8 caractères. 

 

Figure 7. Formulaire à remplir pour définir un nouveau mot de passe 

Une fois les critères respectés et le changement confirmé, l’utilisateur peut retourner à la page d’accueil et se connecter 

normalement, tel qu’expliqué dans la section 1.1. 

2. Tableau de bord 

Le tableau de bord, autant pour les utilisateurs étudiants, administrateurs ou observateurs, est divisé en plusieurs 

onglets, comprenant chacun leurs fonctionnalités. 
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2.1. Page d’accueil 

La page d’accueil est uniquement disponible pour les étudiants.  

 

Figure 8. Page d’accueil du tableau de bord pour un étudiant 

Sur celle-ci, on trouve le parcours suggéré pour chacun des cours de l’étudiant du début jusqu’à la dernière remise 

suggérée pour le cours. 

 

Figure 9. Parcours suggéré pour chaque cours individuellement 

On peut aussi y trouver un aperçu des remises de l’étudiant lors des 4 prochaines semaines, tous cours confondus. 
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Figure 10. Parcours suggéré pour tous les cours pour les 4 prochaines semaines 

Finalement, l’étudiant peut également voir les actions qu’il doit entreprendre ou qu’on lui suggère de faire grâce aux 

notifications présentées selon sa situation. 

 

Figure 11. Exemple de notifications affichées sur le tableau de bord d’un étudiant 

2.2. Questionnaire de parcours 

La page du questionnaire de parcours est uniquement disponible pour les étudiants.  

 

Figure 12. Page de questionnaire de parcours 
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La première fois qu’il se connecte au tableau de bord ainsi qu’à chaque fois qu’il s’inscrit à un nouveau cours, 

l’étudiant doit aller remplir son questionnaire de parcours. La première fois, toutes les questions devront être remplies. 

Par la suite, comme les questions 9, 10, 11 et 13 nécessitent des réponses spécifiques pour chaque cours, celles-ci 

doivent être mises à jour chaque fois que l’étudiant s'inscrit à un cours. 

L’étudiant peut aussi décider d’aller changer ses réponses au questionnaire par la suite, entre autres pour changer le 

type de parcours sélectionné, le nombre d’heures consacrées par semaine à un cours ou encore la date de fin souhaitée. 

Lorsque le questionnaire doit être rempli (pour la première fois ou après l’ajout d’un cours), la sauvegarde se fait 

automatiquement sans aucune action requise de la part de l’utilisateur. Il peut également quitter et reprendre le 

questionnaire incomplet plus tard. Cependant, lorsque celui-ci a terminé de remplir correctement toutes les questions, 

il doit cliquer sur le bouton « Terminer » pour que son parcours soit calculé et affiché dans la page d’accueil ou dans 

son profil. 

 

Figure 13. Bouton pour confirmer que le questionnaire de parcours est terminé 

Lorsque l’étudiant choisit d’apporter des modifications alors que ce n’est pas nécessaire, celui-ci doit manuellement 

sauvegarder ses modifications. Il peut aussi choisir de les annuler, s’il change d’idée. 

 

Figure 14. Boutons pour confirmer ou annuler les changements faits au questionnaire de parcours après une 

modification non obligatoire 

En tout temps, l’utilisateur peut consulter ses réponses au questionnaire et voir la date de la dernière modification. 

2.3. Roue de la réussite 

La page de la roue de la réussite est uniquement disponible pour les étudiants.  

2.3.1. Questionnaire 

Le remplissage du questionnaire de la roue de la réussite est optionnel. Il sert de guide aux étudiants pour mieux réussir 

leurs études. 
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Figure 15. Page de la roue de la réussite lorsque le questionnaire n’est pas commencé 

La sauvegarde se fait automatiquement sans aucune action requise de la part de l’utilisateur. Il peut également quitter 

et reprendre le questionnaire incomplet plus tard. Il peut également décider de recommencer le questionnaire au 

complet en effaçant ses réponses. Cependant, lorsque celui-ci a terminé de répondre à toutes les questions, il doit 

cliquer sur le bouton « Terminer » pour que ses résultats soient calculés et qu’il puisse les consulter. 

 

Figure 16. Bouton pour confirmer que le questionnaire de la roue de la réussite est terminé 

Une fois le questionnaire terminé, les résultats (scores et ressources) peuvent être consultés sur le tableau de bord, 

toujours sous le même onglet. Un courriel indiquant à l’utilisateur que le questionnaire a bien été complété et lui 

fournissant de l’aide-externe supplémentaire est également envoyé. 

Après 6 mois, l’utilisateur aura la possibilité de refaire le questionnaire de la roue de la réussite. Cependant, dès qu’il 

entreprend à nouveau le questionnaire, l’utilisateur est averti que les anciens résultats sont effacés. 

 

Figure 17. Affichage lorsque le questionnaire de la roue de la réussite a été rempli il y a plus de 6 mois 

2.3.2. Scores 

Cette section des résultats comprend une description de chacune des dimensions de la roue, le score pour chacune des 
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dimensions de la roue ainsi qu’une visualisation sous forme de graphique polaire des résultats de toutes les dimensions. 

Dans le graphique, plus le score d’une dimension est bon, plus l’aire de celle-ci sera grande. On voit également la date 

de complétion du questionnaire. 

 

Figure 18. Exemple de scores affichés après avoir rempli le questionnaire de la roue de la réussite 

2.3.3. Ressources 

Cette section des résultats comprend des ressources d’aide pour toutes les dimensions ayant un score inférieur à 6, soit 

les dimensions les moins bien réussies. Une description des difficultés potentielles ainsi que des liens externes pour 

aller chercher de l’aide sont présents pour chacune des dimensions concernées. 

 

Figure 19. Exemple de ressources affichées après avoir rempli le questionnaire de la roue de la réussite 

2.4. Profil 

La page de profil est disponible pour les étudiants, les administrateurs et les observateurs. Cependant, les étudiants 
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voient la page un peu différemment des employés, car les informations à présenter ne sont pas toutes les mêmes. 

2.4.1. Étudiant 

Dans le cas d’un étudiant, celui-ci voit ses informations personnelles (prénom, nom, code permanent, adresse courriel), 

ses paramètres, ainsi que ses cours actifs. 

 

Figure 20. Page de profil d’un étudiant 

Les paramètres comportent 2 parties. D’abord, il y a les notifications relatives au devoir de l’étudiant, soit s’il désire 

les activer et si oui, combien de jours avant la remise d’un devoir. Ensuite, il y a aussi un bouton permettant à 

l’utilisateur de réinitialiser son mot de passe. 

 

Figure 21. Fenêtres de confirmation lors d’une demande de réinitialisation de mot de passe 

Après avoir confirmé son choix, un courriel lui est envoyé. Les démarches à suivre par la suite pour changer son mot 

de passe sont présentées à la section 1.2. 

Les cours actifs de l’étudiant sont aussi présentés dans son profil. Pour chaque cours, on retrouve le titre, le code, la 

date de début, la date de confirmation de fréquentation scolaire, la date d’échéance des devoirs ainsi que le nombre de 

devoirs corrigés jusqu’à présent et le nombre total de devoirs. Si le questionnaire de parcours a été rempli, il est aussi 

possible de voir les dates calculées suggérées pour les devoirs et les examens. 
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Figure 22. Affichage des cours actifs dans le profil d’un étudiant 

2.4.2. Employé 

Dans le cas d’un employé (administrateur ou observateur), celui-ci voit ses informations personnelles (prénom, nom, 

adresse courriel) et ses paramètres. 

 

Figure 23. Page de profil d’un administrateur 

Les paramètres sont uniquement composés d’un bouton permettant à l’utilisateur de réinitialiser son mot de passe.  
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Figure 24. Fenêtres de confirmation lors d’une demande de réinitialisation de mot de passe 

Après avoir confirmé son choix, un courriel lui est envoyé. Les démarches à suivre par la suite pour changer son mot 

de passe sont présentées à la section 1.2. 

2.5. Recherche d’étudiants 

La page de recherche d’étudiants est uniquement disponible pour les administrateurs et les observateurs.  

 

Figure 25. Page de recherche d’étudiants 

Cependant, les observateurs ont uniquement accès à un seul filtre, soit le code permanent. Les administrateurs ont 

accès à tous les filtres présentés à l’annexe E du SRS et peuvent en appliquer plusieurs à la fois grâce au bouton d’ajout 

de filtres uniquement visible pour eux. 

Tout dépendant des filtres appliqués, l’affichage des résultats diffère. 

2.5.1. 1 seul étudiant 

Cette vue est affichée lorsqu’un seul filtre est appliqué et que celui-ci est le code permanent et est donc disponible 

pour tous les employés. 
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Figure 26. Affichage du résultat lors d’une recherche par code permanent 

La fiche de l’étudiant contient ses informations personnelles (prénom, nom, code permanent, adresse courriel), ses 

cours actifs, ainsi que ses résultats au questionnaire de la roue de la réussite, s’ils sont disponibles.  

Pour chaque cours, on retrouve le titre, le code, la date de début, la date de confirmation de fréquentation scolaire, la 

date d’échéance des devoirs ainsi que le nombre de devoirs corrigés jusqu’à présent et le nombre total de devoirs. Si 

le questionnaire de parcours a été rempli, il est aussi possible de voir les dates calculées suggérées pour les devoirs et 

les examens. 

 

Figure 27. Affichage des cours actifs dans le résultat de recherche d’étudiant par code permanent 

Les résultats au questionnaire de la roue de la réussite (scores et ressources) sont présentés tel qu’expliqué à la section 

2.3.2. et 2.3.3. 
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Figure 28. Affichage des résultats de la roue de la réussite dans le résultat de recherche d’étudiant par code 

permanent 

Cette vue d’un étudiant permet aussi de synchroniser les informations du tableau de bord de l’étudiant avec celles du 

Cégep à distance grâce au bouton affiché. Cette option est cependant uniquement disponible pour les administrateurs, 

et non pour les observateurs. 

 

Figure 29. Bouton pour synchroniser les informations du tableau de bord d’un étudiant avec celles du CAD 

2.5.2. Liste d’inscriptions cours 

Cette vue est affichée lorsque plus qu’un filtre est appliqué. Cet affichage est donc uniquement disponible pour les 

administrateurs. 

Les résultats affichés sont des inscriptions cours. Il est possible de changer de page ou encore le nombre de résultats 

par page. Les colonnes contiennent toujours les 4 mêmes colonnes par défaut (code permanent, nom, prénom et code 

du cours), et une colonne est ajoutée pour chaque filtre appliqué à la recherche. 
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Figure 30. Affichage des résultats lors d’une recherche qui n’utilise pas juste le code permanent comme filtre 

Il est également possible d’exporter les résultats de la recherche au format CSV. Dans ce cas-ci, chaque ligne 

contiendra le code permanent, le numéro de séquence d’inscription, la prédiction de l’abandon, les dates de parcours 

suggérées, les réponses au questionnaire de parcours, les scores de la roue de la réussite et les réponses au questionnaire 

de la roue de la réussite. 

2.6. Vérification de l’algorithme de parcours 

La page de vérification de l’algorithme de parcours est uniquement disponible pour les administrateurs.  

Cette page permet de tester l’algorithme de parcours et visualiser le parcours personnalisé et accéléré pour un cours 

en fonction de données entrées. 

L’utilisateur doit donc fournir un code permanent ainsi qu’un numéro de cours. Ce cours doit réellement faire partie 

des cours de l’étudiant, sinon, cela provoquera une erreur. L’utilisateur doit également entrer un nombre d’heures 

hebdomadaires consacrées au cours (parcours personnalisé) et une date de fin désirée (parcours accéléré). 

Il peut ensuite calculer le parcours et voir les 2 visualisations de parcours s’afficher. 

 

Figure 31. Exemple de vérification du calcul de parcours personnalisé et accéléré 


